
歡迎掃瞄右方二維碼並觀看有關影片，了解更多三級行政助
理(病房)工作詳情

備註：根據工作需要或須輪班或不定時返回工作崗位當值。 職位詳情可從醫院管理局網站(http://www.ha.org.hk > 招聘站)查閱。

全職員工

福利

 約滿酬金  週年增薪  每週淨工作時數39小時

 高達21天年假  17天公眾假期  購物優惠、康樂設施

 醫療及住院牙科服務  在職培訓  退休醫療福利

(職位參考檔號：HKEC240501)

良好晉升機會

三級行政助理(病房) 月薪港幣16,556至19,021元

2024年5月

請注意:  

1. 如於面試舉行前兩小時，天文台 / 政府仍然懸掛黑色暴雨 / 八號或以上颱風警告訊號 / 發
出「極端情況」公布，當日招聘活動將會取消。
2.因應特區政府「對公共衛生有重要性的新型傳染病準備及應變計劃」，醫院管理局現已
實施戒備應變級別措施。病人、訪客和員工需在公立醫院及診所的病人護理區域內佩戴外
科口罩
3. 醫院管理局鼓勵所有未接種2019冠狀病毒病疫苗的現職員工及求職者完成接種。

東區尤德夫人那打素醫院 律敦治及鄧肇堅醫院 東華東院
黃竹坑醫院 長洲醫院 舂磡角慈氏護養院 普通科門診

歡迎親臨以下招聘日:

若未能出席以上招聘日，亦可致電熱線預約其他時間面試，或透過網上申請

6460 1113
招聘熱線: 2595 6965

晉升至二級行政助理(病房)後月薪可高達港幣$23,323元

職責：負責病房的文書及行政職務，包括資料輸入、處理電話/公眾查詢、資料搜集及統計、
病人登記及櫃台工作等。
資歷：
(一) 完成中五課程或具同等學歷以及具經驗 ; 或
(二) 完成中五課程及

1. 會考5科合格包括中文、英文 ; 或
2. 香港中學文憑考試任何5科取得以下級別成績: 

 中文、英文第2級 及
 新高中科目第2級/應用學習科目「達標」(最多計算兩科)/其他語言科目E級;  

或具同等學歷。

2595 6953 

日期 面試地點 時間

5月3日 (星期五)
柴灣東區尤德夫人那打素醫院

綜合大樓C座2樓人力資源部
下午2時30分至4時

5月8日 (星期三) 灣仔律敦治醫院醫院大樓地庫1樓3號研討室 上午9時30分至11時

5月10日 (星期五)

柴灣東區尤德夫人那打素醫院

綜合大樓C座2樓人力資源部
下午2時30分至4時

5月14日 (星期二)

5月16日 (星期四)

5月22日 (星期三)

5月28日 (星期二)

5月31日 (星期五)

網上申請

招聘專頁

http://www.ha.org.hk

